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Demande de prélèvement automatique 

pour les factures Petite Enfance – Accueils de loisirs - Études 

  

ETAPE 1 

Entrer vos identifiants : votre code famille et votre mot de passe  (si vous ne l’avez plus, faire mot de passe 

oublié)  Réinitialiser un nouveau mot de passe. 

 

 

 

ETAPE 2 

Aller dans la rubrique  Vos comptes/ Paiements   Sélectionner la Régie concernée  (Accueils de loisirs – 

Petite Enfance – Études et Culture) 

  

 

ETAPE 3 

Menu de la Régie  Sélectionner  Demande prélèvement automatique 
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ETAPE 4 

Remplir la « Demande de prélèvement automatique  Désignation du compte à débiter  

 

 
 

 Renseigner IBAN  Renseigner BIC  Attention si nombre caractère insuffisant finir avec la 

lettre XXX  Confirmer  
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ETAPE 5 

Confirmation de l’enregistrement 

 

 

 

 

 



 
Portail famille - Notice explicative 

 

ETAPE 6 

Visualisation de la « Demande de prélèvement »   

 

Télécharger le(s) document(s) « Mandat prélèvement SEPA »  Cliquer sur l’image (Télécharger le document  

 une fenêtre s’ouvre  (avoir Adobe Acrobat Reader)  Valider  OK PDF 
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ETAPE 7 

 

Le(s) signer  Le(s) Transmettre :  

Par courriel : « prelevement.automatique@mairie-rueilmalmaison.fr ». 

Par voie postale : Service prélèvement automatique 

         13 boulevard Foch 

                                  92501 Rueil Malmaison Cedex 

 

A réception, le(s) mandat(s) sera (ont) traité(s) et vous sera (ont) renvoyé(s) avec un n° RUM (Référence 

Unique du Mandat) 

 

ATTENTION 

Refaire ces étapes pour les régies concernées : Petite Enfance – Accueils de Loisirs – Études  


